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Cesena, 15/11/2023
Circolare 60/23
Ai docenti;
alle famiglie;
ai rappresentanti dei genitori;
ai rappresentanti degli alunni;
p.c. alla DSGA e al personale ATA.

Oggetto: convocazione Consigli di Classe e Udienze generali

Sono convocati dal 20 al 24 novembre, in presenza, i consigli di classe per discutere il seguente ordine del
giorno:

1) Andamento didattico e disciplinare: situazione assenze e ritardi, profitto e condotta, eventuali
sanzioni disciplinari. Si raccomanda a tal proposito /’individuazione dei casi piu gravi e signi-
ficativi da comunicare alle famiglie tramite lettera informativa (si veda modello condiviso su
Drive). Alle famiglie che si presentano alle udienze, il coordinatore di classe provvedera a
consegnare la lettera informativa ritirando contemporaneamente il tagliando di presa visione
firmato. Per le famiglie che non si presenteranno alle udienze generali, il coordinatore di
classe/presidente di cdc provvedera a far recapitare la comunicazione attraverso la segreteria
didattica oppure consegnando, nei giorni immediatamente successivi, la lettera informativa ai
figli delle famiglie destinatarie e raccogliendo, in tempi brevi, i tagliandi di presa visione
compilati e firmati. Tutti i tagliandi firmati sono da consegnare in ufficio didattica);

2) Approvazione definitiva PDP per alunni con DSA ex legge 170/10; approvazione PEI per
alunni ex legge 104/92.

3) Varie ed eventuali — approvazione eventuali progetti e uscite non ancora approvati dal CDC.

Durata ogni consiglio: 40 minuti (primi 20 minuti solo docenti, secondi 20 minuti con genitori e alunni).
Si invitano i segretari dei consigli di verbalizzare numericamente la presenza di genitori e alunni presenti.

In relazione ai punti 1 e 2 si raccomanda la preparazione dei documenti nei giorni precedenti alla seduta del
Consiglio, in modo da dare in Consiglio lettura e confronto delle lettere informative e del PDP. Il PDP
approvato dai docenti si sottoporra, anche nei giorni successivi, alle famiglie per la ratifica.

In relazione al punto 3 si invitano docenti e classi al rispetto del regolamento per i viaggi d’istruzione, che
puo essere integralmente scaricato dal sito di istituto nella sezione regolamenti.
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Al termine dei cdc sono convocati, per ciascun turno, in presenza, le udienze generali coi genitori.

Si raccomanda pertanto la conclusione nei tempi previsti dei consigli di classe, dati i pochi punti all’ordine
del giorno e le comunicazioni di cui al punto 1 da riferire in forma approfondita direttamente alle famiglie
interessate durante le udienze.

Le udienze sono convocate in parallelo ai consigli di classe: quindi i docenti riceveranno negli spazi di
tempo indicati solo i genitori degli alunni/e delle classi convocate per il Consiglio nell’ambito del turno di
appartenenza.

E fondamentale che i genitori rispettino i turni indicati e non si presentino in anticipo rispetto al proprio
turno. All’ingresso, comunque, coloro che sono in anticipo saranno accomodati fuori I’androne in attesa del
proprio turno.

I cdc e le udienze si svolgeranno in plessi separati: tutto ’ITT al plesso Pascal (compreso triennio
automazione) e tutto ’IPSIA al plesso Comandini.

I docenti coinvolti da CdC e udienze, nello stesso giorno su ITT e IPSIA contemporaneamente,
partecipano solo in un plesso, in base al maggior numero di classi. Indicheranno pertanto ai genitori e
agli alunni, anche tramite mail o annotazione su registro elettronico, in quale plesso saranno presenti per
tenere i colloqui.

Il prospetto delle aule in cui si terranno i colloqui con i singoli docenti sara disponibile in portineria.

Nei giorni di udienze e cdc tutte le classi dell’istituto escono alla quinta ora.

Indicazioni per i docenti:

I docenti impegnati su piu classi e/o i docenti che completano il loro orario presso altro Istituto, i quali in
base al loro piano di partecipazione presentato alla Dirigenza risultano non presenti a questa convocazione,
avranno cura di comunicare la loro assenza ai CdC ai coordinatori di classe.

I docenti eventualmente assenti alle udienze dovranno comunicare all’ufficio personale (e mettendo in copia
la vicepresidenza) la propria assenza e avranno cura di avvisare le famiglie attraverso comunicazione scritta
tramite mail o sull’agenda del registro elettronico.

La presente vale come delega generale alla conduzione di ciascuna riunione per il coordinatore/trice di
classe.

I consigli di classe e le udienze si svolgeranno secondo il seguente calendario:



I  unedi 20 Novembre 2023 NN

14,00 - 14,20

ORARI CONSIGLI E UDIENZE - ITT PASCAL

Cons. di classe solo docenti

14,00 - 14,20

Cons. di classe solo docenti

AULA
1° MAGNA CAD
turno 14,20 - 14,40 Cons. di classe con genitori e studenti iA 3A —
14,40 - 16,00 Udienze
16,00 - 16,20 Cons. di classe solo docenti
'’ '’ A LA
50 - — - MAUGNA CAD LT
turno 16,20 - 16,40 Cons. di classe con genitori e studenti 2A 3C 5G
16,40 - 18,00 Udienze
18,00 - 18,20 Cons. di classe solo docenti
’ 7 A LA
30 . - : MAUGNA CAD L
turno 18,20 - 18,40 Cons. di classe con genitori e studenti 1G 3B 5E
18,40 - 20,00 Udienze
~
N Martedi 21 Novembre 2023
14,00 - 14,20 Cons. di classe solo docenti
7 7 A LA
1° . - . MAUGNA CAD Lr
turno 14,20 - 14,40 Cons. di classe con genitori e studenti iL 4A 5H
14,40 - 16,00 Udienze
16,00 - 16,20 Cons. di classe solo docenti
’ ’ AULA
2° MAGNA CAD L
turno 16,20 - 16,40 Cons. di classe con genitori e studenti 2L 4H 3L
16,40 - 18,00 Udienze
18,00 - 18,20 Cons. di classe solo docenti
3° MAAUGLI\'?A CAD L
turno 18,20 - 18,40 Cons. di classe con genitori e studenti iH 4E 5A
18,40 - 20,00 Udienze

I Mercoledi 22 Novembre 2023 NN

N Giovedi 23

Nove

mbre 2023

1 MAGNA cAD LT
turno 14,20 - 14,40 Cons. di classe con genitori e studenti 1BIO 3E 5C
14,40 - 16,00 Udienze
16,00 - 16,20 Cons. di classe solo docenti
, , AULA
20 MAUGNA CAD L
turno | 16:20 - 16,40 | Cons. di classe con genitori e studenti 1E 2B 4F
16,40 - 18,00 Udienze
18,00 - 18,20 Cons. di classe solo docenti
, , AULA
3° MAUGNA CAD Lt
turno | 1820 - 18,40 | Cons. di classe con genitori e studenti iB 2E 3G
18,40 - 20,00 Udienze

14,00 - 14,20

I venerdi 24

Novembre 2023 NN

Cons. di classe solo docenti

14,00 - 14,20 Cons. di classe solo docenti
, , AULA
10 MAGNA CAD LT
turno 14,20 - 14,40 Cons. di classe con genitori e studenti iF 4B 41
14,40 - 16,00 Udienze
16,00 - 16,20 Cons. di classe solo docenti AULA
2° MAGNA CAD
turno 16,20 - 16,40 Cons. di classe con genitori e studenti 2N 5I --
16,40 - 18,00 Udienze
18,00 - 18,20 Cons. di classe solo docenti AULA
3° MAGNA CAD
turno 18,20 - 18,40 Cons. di classe con genitori e studenti 2F 3N --
18,40 - 20,00 Udienze

18,40 - 20,00

Udienze

AULA
1° MAGNA CAD LT
turno 14,20 - 14,40 Cons. di classe con genitori e studenti 11 2M 3H
14,40 - 16,00 Udienze
16,00 - 16,20 Cons. di classe solo docenti AULA
20 MAGNA CAD
turno 16,20 - 16,40 Cons. di classe con genitori e studenti iM 21 -
16,40 - 18,00 Udienze
18,00 - 18,20 Cons. di classe solo docenti
, , AULA
3° MAGNA CAD Lt
turno | 18:20 - 18,40 Cons. di classe con genitori e studenti 1C 2G 5B




ORARI CONSIGLI E UDIENZE - IPSIA COMANDINI

Lunedi 20 novembre 2023

14,00 - 14,20 Cons. di classe solo docenti (Aula 19) (Aula 26) (Aula 32)
tulr:o 14,20 - 14,40 | Cons. di classe con genitori e studenti 1E (Aula19) 3B (Aula26) 4M (Aula32)
14,40 - 16,00 Udienze (Aule 19,20,21) (Aule 26,27,28) (Aule 32,33,34)
16,00 - 16,20 Cons. di classe solo docenti (Aula 22) (Aula 29)
tuzr:w 16,20 - 16,40 | Cons. di classe con genitori e studenti 1C (Aula 22) 5G (Aula 29) --—
16,40 - 18,00 Udienze (Aule 22,23,24) (Aule 29,30,31)
18,00 - 18,20 Cons. di classe solo docenti (Aula 19) (Aula 26)
tu?’r(r’lo 18,20 - 18,40 | Cons. di classe con genitori e studenti 2E (Aula19) 5B (Aula26) --—
18,40 - 20,00 Udienze (Aule 19,20,21) (Aule 26,27,28)
Martedi 21 novembre 2023
14,00 - 14,20 Cons. di classe solo docenti (Aula 19) (Aula 26) (Aula 32)
tulr(r’lo 14,20 - 14,40 | Cons. di classe con genitori e studenti iM (Aula19) 2G (Aula26) 4A (Aula32)
14,40 - 16,00 Udienze (Aule 19,20,21) (Aule 26,27,28) (Aule 32,33,34)
16,00 - 16,20 Cons. di classe solo docenti (Aula 22) (Aula 29)
tuzr;o 16,20 - 16,40 | Cons. di classe con genitori e studenti 1G (Aula 22) 2A (Aula 29) ---
16,40 - 18,00 Udienze (Aule 22,23,24) (Aule 29,30,31)
18,00 - 18,20 Cons. di classe solo docenti (Aula 19) (Aula 26)
tu:?—;o 18,20 - 18,40 | Cons. di classe con genitori e studenti 2B (Aulal9) 5A (Aula26) ---
18,40 - 20,00 Udienze (Aule 19,20,21) (Aule 26,27,28)
Mercoledi 22 novembre 2023
14,00 - 14,20 Cons. di classe solo docenti (Aula 19) (Aula 26) (Aula 32)
tulr:o 14,20 - 14,40 | Cons. di classe con genitori e studenti 2M (Aula19) 3C (Aula26) 3G (Aula32)
14,40 - 16,00 Udienze (Aule 19,20,21) (Aule 26,27,28) (Aule 32,33,34)
16,00 - 16,20 Cons. di classe solo docenti (Aula 22) (Aula 29)
tu2r:10 16,20 - 16,40 | Cons. di classe con genitori e studenti 1H (Aula 22) 3E (Aula 29) ---
16,40 - 18,00 Udienze (Aule 22,23,24) (Aule 29,30,31)
18,00 - 18,20 Cons. di classe solo docenti (Aula 19) (Aula 26) (Aula 32)
tu?’rc:lo 18,20 - 18,40 | Cons. di classe con genitori e studenti 2C (Aula19) 4G (Aula26) 5M (Aula32)
18,40 - 20,00 Udienze (Aule 19,20,21) (Aule 26,27,28) (Aule 32,33,34)
Giovedi 23 novembre 2023
14,00 - 14,20 Cons. di classe solo docenti (Aula 19) (Aula 26) (Aula 32)
tulr:o 14,20 - 14,40 | Cons. di classe con genitori e studenti 1A (Aula19) 3M (Aula26) 5E (Aula32)
14,40 - 16,00 Udienze (Aule 19,20,21) (Aule 26,27,28) (Aule 32,33,34)
16,00 - 16,20 Cons. di classe solo docenti (Aula 22) (Aula 29)
tuzr:o 16,20 - 16,40 | Cons. di classe con genitori e studenti 1B (Aula 22) 4E (Aula 29) ---
16,40 - 18,00 Udienze (Aule 22,23,24) (Aule 29,30,31)

Il Dirigente Scolastico

Prof. Sauro Porfiri




